Conheca a estrutura fisica
e administrativa do IFSP-BRA

Parabéns e bem-vindo ao Instituto Federal de Sao Paulo - Campus Braganca Paulista!

Esperamos que no IFSP-BRA vocé encontre um ambiente rico para sua formacdo pessoal,
profissional, social, cultural e politica. Que aqui comecem novas carreiras, ideias e projetos,
além de muitas amizades duradouras!

Ao chegar no IFSP, ha muitas informac8es novas, inclusive sobre a vida académica e a pré-
pria Instituicdo. Neste e nos outros guias para o ingressante (primeiros passos, o IFSP e o
IFSP-BRA, programas e servi¢cos) compilamos algumas informac¢des que podem ajuda-lo a
conhecer um pouco da estrutura e dos programas oferecidos no IFSP.

Se preferir, vocé pode ler este texto em seu navegador no link https://bra.ifsp.edu.br/arti-
g0/2539.

Como é o campus do IFSP-BRA?

O prédio do IFSP-BRA no bairro Sdo Miguel, onde se concentram as aulas dos cursos,
esta dividido em dois blocos (bloco A, com 3 andares, e bloco B, com 5 andares),
totalizando mais de 7.500 m?2 de area construida, em um terreno de mais 22 mil m?,
doado pela Prefeitura Municipal. Conta com laboratorios do eixo tecnolégico Con-
trole e Processos Industriais e do eixo Informatica e Comunicacdo, Laboratério de
Ensino de Matematica, laboratério multidisciplinar, salas de aula, biblioteca, quadra,
sala de eventos, sala de pesquisa, cantina e copa com geladeira e micro-ondas para
os estudantes.

O prédio todo acessivel e, para se localizar, basta prestar atencdo no namero da
sala que procura. A letra se refere ao bloco e o primeiro algarismo ao andar onde
a sala esta localizada. Dai, pelos dois ultimos algarismos, vocé consegue encontrar
0 espaco exato (estdao em ordem crescente, pelo corredor). Por exemplo, se vocé foi
direcionado a sala A501, agora ja sabe que ela fica no bloco A, no 5° andar, e deve
ser a primeira em uma das pontas do corredor. Mas caso vocé tenha alguma duavida
sobre as salas, esta procurando um professor ou precisa de ajuda, € sé procurar um
dos assistentes de alunos, que estdo sempre prontos para ajudar.

Quem faz o qué no IFSP?

Lembra que o IFSP é constituido por muitos campus? Entdo, ha toda uma estrutura
administrativa que tem por finalidade possibilitar os meios e as condi¢des necessarias
para que os diferentes campus do IFSP possam executar suas a¢des de Ensino, Pesqui-
sa e Extensao. Aos poucos, vocé vai se familiarizar com a Reitoria, Pro-Reitorias (Admi-
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nistrativa, Desenvolvimento Institucional, Ensino, Extensao, Pesquisa e Inovacao Tec-
nolégica), Conselho Superior etc. Para saber mais, vocé pode acessar www.ifsp.edu.br

No Campus Braganca Paulista, atualmente quadro de servidores € composto por 72
professores e 43 técnico-administrativos, alocados em diferentes setores para defi-
nir e executar localmente estas acdes.

Na direcdo do campus, além do Diretor-Geral, também atuam o Diretor Adjunto
Educacional e a Diretora Adjunta de Administracdo. Além destes ha o Conselho de
Campus, que é um érgao colegiado no qual participam representantes de todos os
segmentos da comunidade académica (ou seja, estudantes e servidores tém parti-
cipacao ativa nas decisdes do campus). Como os setores e coordenacdes se organi-
zam pode ser verificado na estrutura organizacional.

Vamos destacar alguns aqui pontos (em especial vamos falar mais dos setores educa-
cionais) mas toda a estrutura do IFSP-BRA esta a disposi¢do para te atender. Para co-
nhecer as formas de contato com cada setor, consulte https://bra.ifsp.edu.br/contato.

Coordenacao do curso

Um ponto de referéncia em sua vida académica é a coordenacgdo do seu curso, res-
ponsavel por diversas etapas relacionadas a vida académica do curso (como super-
visao de processos, atividades, atualizacdo e manutenc¢ao do projeto pedagogico, do
acervo bibliografico e espagos académicos adequados ao curso etc.), além de atuar
junto a Coordenadoria Sociopedagdgica no acompanhamento e orientacdo da vida
académica do estudante.

Além do coordenador do curso em si, cada curso técnico também conta com uma
Comissao para Elaboracdo e Implementacdo de Projeto Pedagogico de Curso Técni-
co (CEIC). No caso dos cursos de graduac¢ao ha o Colegiado de Curso e Nucleo Do-
cente Estruturante.

Conheca os atuais coordenadores de curso e saiba como entrar em contato (Qquando ndo os
encontrar nas salas de coordenadores):

* Técnico Integrado em Eletroeletrdnica - prof. Vitor Garcia - teceletro.bra@ifsp.edu.br

* Técnico Integrado em Informatica - prof. Rubens Pantano Filho - tecinfo.bra@ifsp.
edu.br

* Técnico Integrado em Mecanica - profa. lara Leme Russo Cury - tecmecanica.bra@ifsp.
edu.br

* Técnico Concomitante ou Subsequente em Mecatronica - profa. Cintia Macedo de Lima
- tecmecatronica.bra@ifsp.edu.br

* Engenharia de Controle e Automacao - prof. Jefferson de Souza Pinto - eca.bra@ifsp.
edu.br

* Licenciatura em Matematica - prof. José Erick Souza Lima - mat.bra@ifsp.edu.br

* Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas - profa. Leticia de Souza Netto
Brandi - ads.bra@ifsp.edu.br
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* Tecnologia em Mecatronica Industrial - prof. Wagner Ideali - mci.bra@ifsp.edu.br

+ Especializacdo em Gestao Estratégica de Tecnologia da Infomacao - profa. Cristina

Corréa de Oliveira - geti.bra@ifsp.edu.br

Registros Académicos - CRA

Na Coordenadoria de Registros Académicos, que fica logo na entrada do campus
(ou pelo e-mail crabraganca@ifsp.edu.br, ou pelo whatsapp 11 4034-7803) com o
balcdao de atendimento voltado para o patio, vocé vai poder realizar grande parte
dos procedimentos académicos: emissdo de documentos, matricula e rematricula,
encaminhamento de solicita¢Bes discentes etc. La também sdo arquivados todos os
registros académicos do corpo discente. Lembre-se de manter sempre atualizados
seus dados cadastrais!

Muitos (mas ndo todos!) dos servicos sao realizados online, diretamente por meio
do sistema Suap, mas alguns devem ser solicitados a CRA por requerimentos e tém
datas especificas ou prazos para emissdo de documentos.

A CRA também realiza os atendimentos sobre a certificacdo do Ensino Médio pelo
Encceja.

Para que vocé comece a se familiarizar com os procedimentos académicos, em rela-
¢do aos quais vocé tem direitos e deveres, indicamos conhecer a Organizacao Dida-
tica dos cursos ofertados pelo IFSP (disponiveis em https://bra.ifsp.edu.br/organiza-
cao-didatica).

Sociopedagoégico - CSP

A Coordenadoria Sociopedagoégica € uma equipe multiprofissional, articulada e de
acao interdisciplinar, que desenvolve acdes para acolher e integrar os estudantes;
acompanhar o processo de ensino e aprendizagem; colaborar com o desenvolvi-
mento académico; atender, orientar, encaminhar e acompanhar estudantes e fa-
miliares nas questdes sociais, psicoldgicas e educacionais; desenvolver, implantar e
acompanhar programas e acdes educativas de apoio aos estudantes.

Procure a CSP, na sala B315, pelo e-mail csp.bra@ifsp.edu.br, ou, no whatsapp 11
4034-7805, sempre que necessitar de orientacdo quanto aos estudos, as relacdes
interpessoais, a metodologia, a carreira profissional, ao desenvolvimento de habili-
dades, as dificuldades de aprendizagem e a outras questdes do processo educativo.

Conheca também:

Politica de Assisténcia Estudantil - criada para proporcionar condi¢fes aos estu-
dantes do IFSP para que permanecam estudando e concluam seus cursos. A Assis-
téncia Estudantil € composta pelo Programa de Auxilio Permanéncia (vamos falar

mais em Programas de bolsas) e pelo Programa de Acdes Universais.

NAPNE - Nucleo de Apoio as Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas - a
proposta do NAPNE é implementar as a¢des inclusivas nos campus.
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Biblioteca (CBI) e Apoio ao Ensino (CAE)

A biblioteca do campus fica no 3° andar do bloco B (e-mail cbi.bra@ifsp.edu, what-

sapp 11 4034-7806), e € um bom lugar para estudar e fazer suas pesquisas e traba-
lhos. Vocé pode fazer consulta ao acervo bibliografico, e também usar as mesas, sala
de estudos e computadores (estes, com o mesmo login e senha cadastrados para
uso do wi-fi do campus).

Além do acervo fisico de livros, vocé também pode consultar as bibliotecas digitais.
No passo a passo vamos explicar um pouco mais sobre o que vocé precisa para
ter esses acessos, e na pagina da Biblioteca (https://bra.ifsp.edu.br/biblioteca) vocé
também pode consultar o regulamento e ter mais algumas informacgdes.

Na Coordenadoria de Apoio ao Ensino (que fica na sala B317, e-mail cae.bra@ifsp.
edu.br, whatsapp 11 4034-7804), vocé pode obter informacdes sobre os professores,
horarios, salas de aula etc. Nos corredores e patio do campus vocé pode contar com
o0s assistentes de alunos, que estdo sempre a postos para ajudar.

Dentre as diversas atividades, a CAE também zela pelo cumprimento das regras dis-
ciplinares. Entdo, fique ligado no Regulamento Disciplinar Discente, pra gente nao se
encontrar por |a!

Extensao (CEX) e Pesquisa (CPI)

A Coordenadoria de Extensao, que fica na sala B423, articula no campus as acdes
de Extensdo: cursos de Extensdo, eventos, estagios, visitas técnicas, acordos e con-
vénios etc. Para conhecer e participar das a¢des, acompanhe as informacdes e opor-
tunidades divulgadas em https://bra.ifsp.edu.br/extensao ou procure diretamente a

CEX-BRA (cex.bra@ifsp.edu.br)

A Coordenadoria de Pesquisa e Inovacao, que fica na sala B422, é responsavel por
incentivar, gerenciar e acompanhar o desenvolvimento das atividades de pesquisa

no campus. Estas atividades incluem os projetos de iniciacao cientifica, os eventos
cientificos internos e externos e os convénios de cooperacdo, entre outras. Para co-
nhecer e participar das acdes, acompanhe as informacdes e oportunidades divulga-

das em https://bra.ifsp.edu.br/pesquisa-inovacao-e-pos-graduacao ou procure dire-
tamente a CPI-BRA (cpi.bra@ifsp.edu.br)

Outros setores e comissoes

Vamos destacar ainda a Coordenadoria de Tecnologia da Informacao (CTI), que
fica na sala B118 ou pelo e-mail cti.bra@ifsp.edu.br. Se depois de ver os tutoriais e

videos que indicamos para acesso aos sistemas, aulas e atividades online vocé ainda
ndo estiver conseguindo, eles podem te ajudar. No comeco do semestre serdo mon-
tados alguns plantdes, divulgados no site, justamente para esclarecer as duvidas de
acessos.
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Além dos que ja falamos, vocé vai encontrar no IFSP-BRA muitos setores e comis-
soes especialmente instituidas. Nao conseguimos detalhar todos aqui, mas no
portal do campus (https://bra.ifsp.edu.br) vocé encontra tudo sobre estes. Todos
estao trabalhando por sua educac¢ao e estdao sempre prontos para te atender. Veja

como em https://bra.ifsp.edu.br/contato.

ounn para vocé saber mais sobre nossa Instituicdo:
uE INSTITUTO FEDERAL + Guia do ingressante: primeiros passos
BE®W s5o Paulo

Veja também outros materiais que preparamos

+ Conheca 0 IFSP e o IFSP-BRA
+ Conheca alguns programas e servicos

Campus Braganca Paulista

Esta publicagdo foi atualizada em fev/2021
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