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ATIVIDADE EXTERNA - IFSP-BRA
CHECKLIST
(Documento de apoio ao organizador do evento)


(   )	Cadastrei o evento no SUAP?  
(   )	Verifiquei se o evento foi homologado pelo DAE no SUAP? 


	Comuniquei à CAE os seguintes dados do evento?
(   )	Data 
(   )	Horário previsto de saída e retorno 
(   )	Nome dos servidores que acompanharão os alunos 
(   )	Contato dos servidores que acompanharão os alunos 
(   )	Lista de estudantes participantes 


(   )	Preenchi o formulário de autorização com os dados do evento? 
(   )	Solicitei o preenchimento do formulário de autorização pelos responsáveis, para todos os alunos menores de 18 anos? 


	Antes da saída:
(   )	Estou em posse das autorizações dos responsáveis para todos os alunos menores de 18 anos? 
(   )	Verifiquei se todos os estudantes estão em posse do RG ? 
(   )	Verifiquei se todos os estudantes estão em posse do cartão do SUS e/ou cartão do plano de saúde?
(   )	Verifiquei quais estudantes necessitam tomar medicamento de uso contínuo na viagem e se os mesmos estão em posse do receituário médico?
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