Ministério da Educagéao
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo
Reitoria
COORDENADORIA DE DIARIAS E PASSAGENS

OFICIO 1/2020 - SCOP-PRA/DAQ-PRA/DOF-PRAPRO-ADMRET/IFSP

Sdo Paulo, 21 de janeiro de 2020
Aoz Solicitantes,

Assunto: Bequisicio de didrias 2020

Comunicamoes que estamos providenciande a Instrucio normativa em atendimente a PORTARIA N2 2227, DE 31 DE
DEZEWMBRC DE 2019 que dispfie sobre os procedimentos para afastamento da sede e do pais e concesséo de didrias e passagens
em viagens nacionais e internacionais, a servico, no &mbito do Ministérie da Educacio.

Para que as atividades concernentes a administracfio do [FSP prossiga sem que haja prejuizo das operacfes, deve-se seguir com

as demandas que precisam de afastamento da sede, lancando as didrias normalmente, observando as seguintes requisices:

o MNowvo Formulério de concessio de didrias de requisicfio de didrias e passagens obrigatdria devidamente preenchida,
conforme modelo anexado, assinado pelo proposto, chefia imediata e proponente que autorizou o afastamento

o Convite;

e Programacio damissio;

e Diocumentacfio que comprove a participacfo em atividades que exijam a realizacfo de

e Trechos com embarque e desembarque em locais distintos {quando houver)

A5 requisicies de difrias podem ser solicitadas via SUAP, diretamente pelo proposto e encaminhadas ao solicitante para que

providencie o cadastramento.

Os formulérios estfio sendo adaptados conforme a nova portaria e podem sofrer alteragdes.

Estaremos reenviando os novos modelos casos haja alteracio.

“0 Propostp com prestugcdes de contus pendentes fica impedida de novas concessoes ™.

Atenciozamente,
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