Sugestao para cadastro de usuarios como “Novo Gerente”

https://incom.in.gov.br/

Cligue em cadastrar novo gerente

INCom - Envio de materia

USUARIO:
SENHA:

Erviar

Esqueci a Senha
Primeiro Acesso

Cadastrar Nova Origem™®

&_ Cadastrar Novo Gerente D

Guia de Cadastramento de Usuarios

= Somerts pars orgdos ou entidades cue
ainda nd3o possuem  csdastro. Nio se
enguadram nesta opcao, O0rgaons integrantes
da estiulurd do Guvernu Federal.

Leia as Instru¢des de preenchimento do formulario:
Cadastro de novo gerente ....va até o final da pagina...

Preencha os Dados Origem e Dados do Gerente


https://incom.in.gov.br/

Dados da Origem

MOME: =

_ CNPD: * .

|soments numercs) Preencher com os dados
ENDERECO: * do Campi. |

CIDADE: * Exemplo:

- Mome: Instituto Federal
UF: = -
de 530 Paulo - Campus
CEP: &

S3o Paulo

[zomente numieros)

TELEFONE: = [ | [ ]
TELEFONE (2): [ | [ ]

EMAIL: * |
EMAIL (2):

Dados do Gerente

MOME: =

CPF: =

[zoments numeras)
CARGO: =
TELEFONE: = [ | [
TELeFonE (2): = [ | [
EMAIL: = |

EMAIL (2): |

SETOR DE LOTACEO:
LOGIN: = | |

Dados do novo J
servidor a ser
cadastrado

IMISSAES DE ENVION: | |
RDEM HIERARQUICA™®': | |

(1) Este campe devera indicar as origens para as guais o gerente tera permissdc para encaminhar matérias.,
12) Estrutura hierdrguica completa, induinde 2 unidade da qual o usudrio estd cadastrade,

Clique em continuar, aparecera a proxima tela:



7. Envlar todos os documentos digltallzados (leglvels) por melo da Central de

Alendimenlo da Iimprense Nacicnal:

Im = 72 (setenta e duas)

Cadastro enviado com sucesso! ¥
hore de cadastramento quz
ndo f nvio dos documentos e

os do sistema.
Procadimentcs para o envic da documentagao: =

WWW.in.gov. br
Central de Atendimento entacdo:
Cadastrar dadas nessnais
Cadastrar manifastacio
Anexar documernios

Informacées: (61) 3441-9450

1) Bule camipu deve d ind car gs vn gers pdrd ds godis ©oeienble lere peinissdu parg encaniohia mialén as.

E' Estrutura hleréﬁmca comEIetai incluinda 3 anicade ca EJEl ] Jsuarc-esia cadzstrado.

Cadastro enviado com sucessol

Procedimentos para o envio da documentagio:

WWW.in.gov. br
Central de Atendimento
Cadastrar dados pessoais
Cadastrar manifestacéo
Anexar documentos

Informacdes: (61) 3441-9450

| Gerar Anexo | l Gerar Anexo |l

Responsavel legal:
Servidor em exerciclo na Reltoria: Prd Reitor da area do servidor,

Campus: DRG do Campus
\, J

Anexo | — Oficio de solicitagdao de cadastramento de novo gerente
Preencher
Nome da entidade: IFSP - Campus [nome]

CNPJ: [do campus]



Local e data

Assinatura do Representante da Entidade (pela plataforma gov.br)

Nome

CPF

Assinatura do novo gerente (pela plataforma gov.br)
Solicitar assinatura, plataforma gov.br:

e Nos campi: DRG
e Na Reitoria: Diretor sistémico ou Pré-Reitor da area do novo gerente.
e Novo gerente, assinar na plataforma gov.br

Anexo Il — Ao Diretor Geral da Imprensa Nacional
Preencher todos os campos até Setor de lotacao

Nas origens autorizadas dependera do local de exercicio do novo gerente a ser
cadastrado para terminar o preenchimento.

e

ﬁrlgens autorizadas (para os quais terdo permissio para \

encaminhar matéria)

REITORIA: Ministério da Educacio/Instituto Federal de
Educagio, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo

Ordem hierarquica:
REITORIA: Pro-Reitoria de ...

\L‘A MPI: Diretoria Geral do Campus [nome] /

Enviar todos os documentos para a Central de Atendimento da Imprensa
Nacional.

Somente o novo gerente devera realizar esta etapa.
Nao sera atendido os pedidos realizados por outros servidores.
Recomendavel n&o utilizar o navegador chrome

https://centraldeservicosti.in. gov.br/citsmart/webmvc/login



https://centraldeservicosti.in.gov.br/citsmart/webmvc/login

Entrar com gov.br

& citemart local INSirs o S U usUAno

ngirg sua zenhs

QJ acesse a sua conia

c Entrar com 9ovby ) Cliqueagui

) https;//sso.acessa.govbr/loginiclient id-centraldeservicostiingovbrétauthorization id-18e4201efb/ @ A W

Identifique-se no gov.br com:

& Numero do CPF

Diglte seu CPF para erlar o4 acessar sLa conta govbr

vbr
. lD.r‘gr'.fs seu CPF ]

Umz conta gov.br
garante a identificagao
de cada cidadado que acessa

0s servigos digitais do governo

QOutras opgoes de identificagao:

[® Login com seu banco EEREDRES

ge Login com QR code

8 Seucertificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

€@ Estd com cduvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidace



enen

Fortal

Pesquise aqui

CENTRAL DE
ATENDIMENTO AO...

Servigos de atendimentn an

cliente externo.

CENTRAL DE ATENDIMENTO AO CLIENTE

Servigos ce atendimenta ao cliente extemo.

Servigos

SANg

a COMPLEXO CULTURAL
;‘ 7- [ T W——
o ] ,\Az

CONTRATOS FATURAMENTO lique aqui  INCOM
Servivos referenles aus conlralos Servigos ieferentes & faluras & Servigos referentes 2o
auditério, ete. de servigo da Imprensa Nacionzl. I: NCOM-FAT. INCOMWEE ou qualguer outrs...
TR08 s
OUTRAS SOLICITAGOES PORTAL IN
Servigos niie encontradoe noe Servigoe referentec ao Fortal
—— outres 10piccs. Imprensa Naclonel
v
INCOM
Servigos reterentes ao INCOMWER ou qualquer outra versZo do INCOM.
Avalia
Tickets Avaliagoes
_‘_ Atualizagdo/ Alteragdo A Cadastro/ Desativar Cadastro Desbloqueio de Origem
. de Cadastro Credenciamento de.
. ' Clique aqui!
Informagdes sobre Log-in de Acesso e Outros Renovagio de
envio e devoluggo de... Recuperagao de Senha
0Utros servicos relacionados ao
INCOM

Certificado



Cadastro/ Credenciamento de Origem

Solicitagéo

Natureza *
Pessoa Juridica Selecione a opgiio Pessoa Juridica I

CPF ou CNPJ *

10.882.594/0001-65 Q pesquisar

CEP*

01109010

Enderego * N® Complemento
Rua Pedro Vicente 625

Cidade * UF *

8&o Paulo 8P

B Concluir Cligue ap6s incluir descrigio abaixo e anexar documentos obrigatdrios. I

o |

Jescrigio*

Cadastro de usuério no sistema
Preencher

Anexar: ]
R Arraste arguives aqui ou cligue para realizar upload.
1. Oficio (a ser confeccionado pelo Gerente de usuarios do Incom);
2. Termo de posse do servidor;
3. RG;

4. CPF

Anexar:

1. Anexo | - gerado no sistema INCOM (cadastro de gerente) assinados na
plataforma gov.br pelos envolvidos;

2. Anexo Il - gerado no sistema INCOM (cadastro de gerente) assinados na
plataforma gov.br pelos envolvidos;

3. RG (do DRG ou Pro-Reitor ou Diretoria Sistémica, de acordo com o
Regimento);

4. CPF (do DRG ou Pro-Reitor ou Diretoria Sistémica, de acordo com o
Regimento);

5. Portaria de nomeagao do DRG ou Pro-Reitor ou Diretoria Sistémica, de
acordo com o Regimento;

6. RG (do novo gerente Incom);
7. CPF (do novo gerente Incom);

8. Termo de posse do servidor (novo gerente);

Recomendamos juntar os documentos em pdf (em ordem) para envio em arquivo Unico.

Sugestéo de ferramenta: https://www.pdf24.org/pt/



https://www.pdf24.org/pt/

