
Sugestão para cadastro de usuários como “Novo Gerente”

https://incom.in.gov.br/

Clique em cadastrar novo gerente

Leia as Instruções de preenchimento do formulário:

Cadastro de novo gerente ....vá até o final da página...

Preencha os Dados Origem e Dados do Gerente

https://incom.in.gov.br/


Clique em continuar, aparecerá a próxima tela:



Anexo I – Ofício de solicitação de cadastramento de novo gerente

Preencher

Nome da entidade: IFSP - Campus [nome]

CNPJ: [do campus]



Local e data

Assinatura do Representante da Entidade (pela plataforma gov.br)

Nome

CPF

Assinatura do novo gerente (pela plataforma gov.br)

Solicitar assinatura, plataforma gov.br:

● Nos campi: DRG
● Na Reitoria: Diretor sistêmico ou Pró-Reitor da área do novo gerente.
● Novo gerente, assinar na plataforma gov.br

Anexo II – Ao Diretor Geral da Imprensa Nacional

Preencher todos os campos até Setor de lotação

Nas origens autorizadas dependerá do local de exercício do novo gerente a ser
cadastrado para terminar o preenchimento.

Enviar todos os documentos para a Central de Atendimento da Imprensa
Nacional.

Somente o novo gerente deverá realizar esta etapa.

Não será atendido os pedidos realizados por outros servidores.

Recomendável não utilizar o navegador chrome

https://centraldeservicosti.in. gov.br/citsmart/webmvc/login

https://centraldeservicosti.in.gov.br/citsmart/webmvc/login


Entrar com gov.br





Anexar:

1. Anexo I - gerado no sistema INCOM (cadastro de gerente) assinados na
plataforma gov.br pelos envolvidos;

2. Anexo II - gerado no sistema INCOM (cadastro de gerente) assinados na
plataforma gov.br pelos envolvidos;

3. RG (do DRG ou Pro-Reitor ou Diretoria Sistêmica, de acordo com o
Regimento);

4. CPF (do DRG ou Pro-Reitor ou Diretoria Sistêmica, de acordo com o
Regimento);

5. Portaria de nomeação do DRG ou Pro-Reitor ou Diretoria Sistêmica, de
acordo com o Regimento;

6. RG (do novo gerente Incom);

7. CPF (do novo gerente Incom);

8. Termo de posse do servidor (novo gerente);

Recomendamos juntar os documentos em pdf (em ordem) para envio em arquivo único.

Sugestão de ferramenta: https://www.pdf24.org/pt/

https://www.pdf24.org/pt/

