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ANEXO IV - ETAPAS DO PROCESSO

O(A) docente que, ao clicar nos links deste anexo, ainda não tiver acesso aos referidos documentos, poderá solicitar à CAE que compartilhe o documento com ele(a): 

ETAPA 1 - DOCENTE
· Preenche o Projeto, seguindo o modelo do ANEXO I, disponível no SUAP: https://suap.ifsp.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/158097/
· Assina digitalmente o projeto no SUAP e finaliza o documento. 
· Cria um processo do tipo “Ensino: Bolsa Ensino” no SUAP, inserindo como assunto “Bolsa Ensino Voluntária - Nome da Disciplina”.
· Anexa o Projeto no processo e o encaminha para CAE-BRA

ETAPA 2 - ESTUDANTE SELECIONADO
· Preenche o formulário online, no link: http://bra.ifsp.edu.br/formulario-bolsa-ensino/, enviando os documentos exigidos no próprio formulário: 

ETAPA 3 - CAE
· Verifica se a documentação do projeto atende ao edital.
· Anexa ao processo no SUAP o edital deste processo seletivo.
· Anexa ao processo no SUAP a documentação completa do(s) estudante(s) selecionado(s).

ETAPA 4 - DOCENTE (AO FINAL DO PROJETO)
· Preenche a Avaliação do Projeto (ANEXO III), disponível no SUAP: https://suap.ifsp.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/159444/
· Assina e finaliza a Avaliação do Projeto. 
· Compartilha o documento com o Coordenador de Apoio ao Ensino. 

ETAPA 5 -  CAE (AO FINAL DO PROJETO)
· Confere e anexa ao processo no SUAP o documento Avaliação do Projeto. 
· Finaliza os processos no SUAP e realiza a emissão dos certificados docentes e discentes.
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