MINISTERIO DA EDUCACAO i
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

Deliberagao n° BRA.008/2020, de 29 de outubro de 2020

Aprova o regulamento do Laboratorio de
Pesquisa do Campus Braganca Paulista.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS DO CAMPUS BRAGANCA
PAULISTA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SAO PAULO, no uso de suas atribui¢des legais e, considerando a decisdo do Conselho de

Campus na reunido do dia 22 de outubro de 2020,
RESOLVE:
Art. 1° - APROVAR, na forma de anexo, o regulamento do Laboratorio de

Pesquisa do Campus Braganga Paulista;

Art.2° - Esta deliberagdo entra em vigor nesta data.

JOAO ROBERTO Assinado de forma digital por JOAO ROBERTO
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Laboratdrio de Pesquisa - LaPesq

DA CONSTITUIGAO

Art. 1°. O Laboratério de Pesquisa - LaPesq, em suas areas especificas de atuacgao,
tem como objetivos principais:

Propiciar o ambiente e devidas condi¢gdes para o desenvolvimento das
atividades de pesquisa, nas areas de atuacdo do Campus.

Apoiar a realizacdo de atividades de pesquisa, por orientadores e
pesquisadores que estejam atuando em projetos de pesquisa, de ensino
ou de extensdo, e/ou orientem ou atuem na modalidade de Iniciagao
Cientifica (IC) (remunerada ou voluntaria), formalizados junto a
Coordenacao de Pesquisa e Inovagao e Pds-Graduagao (CPIl), Extensao
(CEX) e Ensino (CAE) do Campus.

Art. 2°. O Laboratoério de Pesquisa - LaPesq - tem por publico-alvo a comunidade do
Campus Braganca Paulista do Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia
de Sao Paulo (IFSP), podendo ser utilizado prioritariamente por:

Discentes do Campus atuantes em projetos nas modalidades de pesquisa,
ensino, extensio e/ou desenvolvimento de TCC.

Docentes do Campus atuantes em projetos de pesquisa, ensino, extensao
e/ou orientacdes de ICs e TCCs.

Servidores técnico-administrativos do Campus vinculados a projetos de
pesquisa, ensino e/ou extensao.

Paragrafo unico - Também poderéao fazer uso do laboratério, pesquisadores

externos, de outros Campi e de outras instituicoes, ligados a acordos e convénios
previamente estabelecidos ou mediante autorizagao.

Art. 3°. O Laboratério de Pesquisa - LaPesq - sera supervisionado por servidores
tecnicamente habilitados, indicados pela CPI e aprovados pela Diregao do Campus,
mediante publicagdo de uma portaria.

Art. 4°. Sao atribuicdes dos supervisores do Laboratério de Pesquisa - LaPesq:

Trabalhar em consonancia com as politicas de gestdo estabelecidas pela
Direcdo do Campus.

Responsabilizar-se pela conservacdo e manutencdo dos materiais,
equipamentos e infraestrutura disponiveis no Laboratério, durante seu
periodo de supervisao, informando aos setores cabiveis sobre eventuais
necessidades de manutengéo.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas no regulamento de uso
do Laboratdrio.
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Laboratdrio de Pesquisa - LaPesq

V.

Administrar o numero de usuarios de acordo com o espago e
equipamentos disponiveis, conforme a disponibilidade do agendamento
prévio.

O Supervisor devera registrar e informar o uso do laboratério a CPI, no
caso de néo agendamento prévio.

Art. 5°. Sao atribuicbes dos pesquisadores e orientadores que utilizardo as
dependéncias do Laboratério de Pesquisa - LaPesq:

VI.

VII.

VIII.

IX.

X.

XL

Trabalhar em consonancia com as politicas de gestao estabelecidas pela
Direcao do Campus.

Planejar e solicitar a CPl a utilizagdo do Laboratério, apresentando
justificativa, definindo o periodo e quem fara a utilizagdo, em consonancia
com os projetos de pesquisa que estdo sob sua responsabilidade.
Elaborar e encaminhar a CPI, a lista de materiais que estdo sendo
inseridos nas dependéncias do laborat6rio, indicando as quantidades e
especies.

Sugerir e encaminhar a CPI, as necessidades de novos materiais e
possiveis equipamentos para utilizagdo no Laboratorio.

Dar ciéncia ao discente sobre o regulamento de utilizacdo do Laboratério.
Orientar o discente sobre as condutas a serem adotadas durante a
realizagao de suas atividades no laboratério, bem como nog¢des de boas
praticas e normas de seguranga pertinentes ao desenvolvimento do
projeto.

Capacitar ou dar condicdes de capacitacdo para seus orientados para o
uso dos equipamentos ou a realizacio de atividades especificas.

O Orientador devera informar o uso do Laboratério a CPI, no caso de nao
agendamento prévio.

O Orientador sera o responsavel pelo acesso de seus orientandos no caso
de utilizacdo do Laboratoério fora da escala dos supervisores.

Informar ao Supervisor do Laboratério sobre eventuais necessidades de
manutencao/conserto de equipamentos, materiais e infraestrutura.

Zelar pelo bom uso e a ordem geral das instalagdes fisicas do Laboratdrio.

Art. 6°. Sao atribuicbes dos orientandos que utilizardo as dependéncias do
Laboratério de Pesquisa - LaPesq:

Antes da primeira utilizacdo do Laboratério, devera assinar o Termo de
Compromisso, juntamente com seu Orientador e encaminha-lo a CPI.
Trabalhar em consonancia com as politicas de gestao estabelecidas pela
Direcdo do Campus.

Cumprir as normas e o regulamento do Laboratério.

Zelar pelo bom uso e a ordem geral das instalagdes fisicas do Laboratério.
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Laboratdrio de Pesquisa - LaPesq

V. Manter a organizacao e limpeza do laboratorio, bem como dos materiais e
equipamentos utilizados durante a realizacdo das atividades.
VI. Planejar e solicitar ao Orientador, periodicamente, o agendamento da

utilizagdo do Laboratorio e equipamentos compartilhados, em consonancia
com os projetos de pesquisa dos quais participam, com antecedéncia
minima de 7 dias.

VII.  Verificar a disponibilidade de uso do Laboratério junto a CPI, respeitando
as reservas previamente agendadas.

VIIIl.  Verificar a disponibilidade de uso de equipamentos compartilhados do
Laboratério junto a CPI.

IX. Informar ao Supervisor do Laboratério, bem como ao Orientador do

projeto, sobre eventuais necessidades de manutengao/conserto de
equipamentos, materiais e infraestrutura.

DA DISPONIBILIDADE

Art. 7°. O horario regular de funcionamento do Laboratério de Pesquisa - LaPesq -
segue o calendario académico e os horarios de funcionamento do Campus.

Paragrafo unico - Para utilizagdo nos finais de semana, feriados ou horarios
alternativos, solicitar a autorizagao de entrada com pelo menos 48h de antecedéncia
junto a CPIl e com anuéncia da Dire¢do do Campus.

Art. 8°. Os pesquisadores poderao requisitar, antecipadamente, a CPl um espaco
devidamente identificado para armazenar seus materiais e protétipos de
desenvolvimento, devendo ser devolvido quando o projeto estiver concluido.

DA UTILIZAGAO

Art. 9°. Os projetos que serdo desenvolvidos no Laboratério de Pesquisa - LaPesq -
deverdo ser autossustentaveis, ou seja, seu custeio devera vir do ato de sua
aprovagao por orgao financiador ou dos préprios envolvidos no projeto.

Art. 10°. Os pesquisadores que obtiverem recursos para aquisicdo de material
permanente e de consumo, deverao indicar se estes poderao ser utilizados ou nao
por outros pesquisadores, desde que com prévia autorizacdo do responsavel direto
pelos bens. Essa liberagao devera ser realizada por escrito e depositada junto a CPI
com anuéncia da Direcdo do Campus.
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Laboratdrio de Pesquisa - LaPesq

Art. 11°. Obrigatoriamente os usuarios deverao assinar a lista de presenga em todos
os dias em que comparecerem ao Laboratério de Pesquisa - LaPesq.

Art. 12°. E vedado o consumo de qualquer espécie de alimentos ou bebidas sobre as
bancadas do laboratério.

Art. 13°. Durante sua permanéncia no Laboratério de Pesquisa - LaPesq, o usuario
fica responsavel pelo equipamento e demais materiais que estiver utilizando,
zelando pelo bom uso e a ordem geral das instalagdes fisicas.

DAS RESPONSABILIDADES DO USUARIO

Art. 14°. O Laboratério de Pesquisa - LaPesq - ndo se responsabiliza por nenhum
objeto ou equipamento de uso pessoal deixado no laboratorio.

Art. 15°. Ao finalizar suas atividades no Laboratério de Pesquisa - LaPesq, o usuario
devera verificar se as janelas externas estdo fechadas, manter desligados os
equipamentos que nao estao sendo utilizados e desligar as luzes.

Paragrafo unico - Os usuarios deverdo identificar os equipamentos que
precisarem ser mantidos ligados.

Art. 16°. Os usuarios deverao manter a organizagao e limpeza do Laboratério de
Pesquisa, bem como dos materiais por ele utilizados.

DAS PENALIDADES

Art. 17°. Qualquer ato de indisciplina, insubordinagdo ou desrespeito ao presente
Regulamento resultara na aplicagao de sang¢bes, de acordo com:

l. Regulamento disciplinar do corpo discente do IFSP;
Il. Lei 8.112/90 (Servidores);
[l. Responsabilidade civil cabivel na Lei.

Paragrafo unico - Sera assegurado ao usuario amplo direito de defesa na
aplicagao de qualquer pena disciplinar.

DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES
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Art. 18°. As informagdes e documentos pertinentes a CPI estdo disponiveis em sua
area destinada na plataforma Moodle.

Art. 19°. A nenhum usuario € dado o direito de alegar desconhecimento das normas
dispostas neste Regulamento.

Art. 20°. As retiradas de equipamentos pertencentes ao Laboratério de Pesquisa -
LaPesq deverdo ser autorizadas pela Coordenadoria de Patriménio e com a
anuéncia da CPI.

Art. 21°. Os casos omissos neste Regulamento serédo resolvidos pela CPI e pela
Diregao Geral do Campus.
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