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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE SAO PAULO — CAMPUS BRAGANCA PAULISTA

EDITAL N° 11, DE 31 DE MARCO DE 2021
PROCESSO SELETIVO PARA O PROGRAMA DE BOLSAS DE ENSINO -
PROJETO DE BOLSA DE ENSINO VOLUNTARIA
(compilado com as alteracoes da Retificagdo 1, de 17/02/2022)

O Diretor Geral do Campus Braganga Paulista do Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo, em conformidade com a Lei n® 9.394 (Lei de
Diretrizes e Bases da Educacao Nacional), de 20 de dezembro de 1996 e a Lei n°® 11.892
(Lei de Criagao dos Institutos Federais de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia e d4 outras
providéncias), de 29 de dezembro de 2008, através da Diretoria Adjunta Educacional do
Campus Braganca Paulista, faz saber, pelo presente Edital e seus anexos, que estardo
abertas as inscri¢des para a selecdo de projetos do Programa Bolsa Discente, na
modalidade BOLSA DE ENSINO, referentes ao ano letivo de 2021, para os discentes
regularmente matriculados neste Campus, dos cursos presenciais em todas as
modalidades, observando os critérios abaixo referendados em consonancia com o

Programa de Bolsa de Ensino para Discentes do IFSP.

1. DO PROGRAMA

1.1 O presente Edital destina-se a regulamentar a selecdo de projetos para o
Programa Bolsa Discente, na modalidade Bolsa de Ensino Voluntaria referente ao ano
letivo de 2021 e tem base na Resolugdo do Conselho Superior do IFSP n° 568, de 5 de
abril de 2012, e na portaria n° 1254, de 27 de margo de 2013, que estabelece condicdes
para implementagdo deste programa.

1.2 O Programa de Bolsas de Ensino visa apoiar a participagdo dos discentes em
atividades académicas de ensino e projetos de estudos que contribuam para a formagao
integrada e para o aprimoramento académico e profissional do discente na sua area

formagao.
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1.3 A Bolsa de Ensino deve oferecer oportunidade ao discente de desenvolver
atividades educacionais compativeis com seu grau de conhecimento e aprendizagem,
interagindo com os docentes por meio de agdes pedagdgicas relacionadas as disciplinas

dos cursos regulares e de apoio aos demais discentes do IFSP.

2. DOS PROJETOS DE ENSINO
2.1  Os Projetos de Ensino poderdo ser individuais ou coletivos.
2.1.1 Cada projeto (Anexo I) devera ser elaborado por um docente em atividade no
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo - Campus Braganca
Paulista.
2.1.2  Os projetos coletivos terdo um docente como responsavel, podendo ter outros
docentes como colaboradores.
2.1.3  Os projetos serdo avaliados pelo Coordenador de Curso que tenha estudantes do
publico-alvo.
2.1.4 No caso de apoio a disciplinas ou projeto interdisciplinares do nucleo comum do
Ensino Médio Integrado, disciplinas especificas em comum com o Técnico
Concomitante/Subsequente ou disciplinas do ensino Superior que tenham contetido em
comum, qualquer dos Coordenadores dos cursos atendidos poderdo validar o projeto.
2.2 Cada projeto de Bolsa de Ensino serd submetido a CAE através de Processo no
SUAP (Anexo IX — Item 1)
2.2.1 O Processo contera apenas um Projeto de Bolsa de Ensino e sua documentagao
pertinente.
2.2.2 A identifica¢do do Projeto contera:
2.2.2.1 “Titulo do Projeto” expressando sua natureza. A Bolsa de Ensino de
apoio a(s) disciplina(s) devera ser nomeada apenas pelo nome da(s) disciplina(s).
2.2.2.2 Nomes e CPFs (opcional) dos docentes participantes e carga horaria
semanal de cada um para o projeto.
2.2.2.3 Numero de bolsistas-discentes e a carga horaria de dedicagdo
2.2.2.4 Rol das disciplinas por curso atendidas pelo projeto
2.2.3 Descrigao do Projeto (cada item devera ter no méximo 250 caracteres)
2.2.3.1 Resumo do projeto — texto com a informagao sobre o que ¢ o projeto e

fard parte do certificado docente. Os projetos deverdo contemplar o
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de:

2.3
2.3.1
letivo.
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desenvolvimento de suas atividades na modalidade presencial e a alternativa a
distancia para o caso da suspensdo das primeiras.

2.2.3.2 Objetivos gerais - apresentar o que se pretende fazer na bolsa, por
exemplo “resolver listas de exercicios”, “organizar grupos de discussdo”,
“revisar o conteudo”, etc.

2.2.3.3 Justificativa (com revisdo bibliografica) — referente a relevancia do
projeto para o publico-alvo/curso. O programa da bolsa monitoria como um todo
e sua importancia para a formacao do bolsista tem sua justificativa académica na
resolug¢do que a cria. Se a bolsa ocorreu em edi¢des anteriores apresentar dados
respectivos a contribuicdo para diminui¢do da evasdo, diminui¢do da retengdo
entre outros.

2.2.3.4 Resultados esperados com o projeto: comparando a relevancia
apresentada na justificativa, qual o resultado que se espera.

2.2.3.5 Qual expectativa de atendimentos com esse projeto? Informar nimero e
detalhes pertinentes.

2.2.3.6 Bibliografia utilizada. Informar dentro das normas da ABNT, o material
utilizado para embasar o projeto (justificativa) e de apoio ao bolsista para o
desenvolvimento e suas atividades.

2.2.3.77 O projeto sera assinado eletronicamente pelo docente e pelo
Coordenador do Curso.

A selegdo do bolsista sera feita pelo docente responsavel pelo projeto e constara

2.2.4.1 Rol de disciplinas que o discente deve estar cursando ou tenha cursado
com aproveitamento e que o habilite para realizar as atividades previstas.

2.2.4.2 Perfil indicando qual o semestre e o curso do candidato a bolsista.

O Projeto de Ensino terd duragao variavel, sempre dentro do periodo letivo.

Os estudantes de cursos semestrais exercerao suas atividades dentro do semestre

As atribuicdes do docente Responsavel e do Bolsista de Ensino sdo apresentadas

na Portaria n° 1254, de 27 de margo de 2013.

2.4.1

A avaliacao (art.6° inciso VI da Portaria n® 1254, de 27 de margo de 2013) sera

feita utilizando os formuléarios de “Relatorio do Projeto” (anexo III), “Avaliagao da

Atuagdo do Bolsista” (anexo IV) e “Auto Avaliagdo do Bolsista (anexo V), todos

assinados eletronicamente e anexados ao processo proprio.
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Relatério do Projeto (Anexo III - item 3 do anexo IX) contera:

2.4.2.1 Da identificagdo do Projeto: contera “titulo do projeto” e ‘“docente
responsavel”.

2422 Da Execucao do Projeto: relatarad as “Atividades
Realizadas/Procedimentos adotados” e “Recursos utilizados” incluindo
recursos/programas informacionais que o estudante precisou para realizar suas
tarefas.

2.4.2.3 Da conclusao do projeto: apresentard uma avaliagdo dos objetivos
alcangados e resultados obtidos, as dificuldades para a execucdo do projeto e as
consideragdes finais. Indicar bibliografia que os estudantes utilizaram e nao
foram referenciadas no projeto.

Avaliacdo da Atuacao do Bolsista (anexo IV - item 3 do anexo IX) contera:
2.4.3.1 Da identificagdo do Projeto: contera “titulo do projeto”, “docente
responsavel”, “discente” (incluindo prontuario e curso) e periodo da execucao
(dia, més e ano de inicio e término).

2.4.3.2 Da Avaliagao: relatara a postura do discente em relagao a execugdo do
projeto como “6timo”, “bom” ou “regular” relativos a: Assiduidade;
Pontualidade; Relagdes com os colegas; Relagdes com o docente responsavel;
Dedicagdo e consciéncia profissional; Qualidade de trabalho; Interesse em
aprender; Iniciativa; Seguranca do trabalho; Ordem e Método;

Autoavaliagdo do Bolsista (anexo V - item 4 do anexo [X) contera

2.4.4.1 Da identificagdo do Projeto: contera “titulo do projeto”, “docente
responsavel”, “discente” (incluindo prontudrio e curso) e periodo da execugao
(dia, més e ano de inicio e término).

2.4.4.2 Da Autoavaliacdo sobre sua postura: autocritica como “6timo”, “bom”
ou “regular” relativos a: Assiduidade; Pontualidade; Relagcdes com os colegas;
Relacdes com o docente responsavel; Seguranga do trabalho;

2.4.4.3 Da Avaliagao sobre Execucao do Projeto: respondera as questoes: “O
docente responsdvel apoiou suas atividades”; “O projeto contribui para seu
crescimento académico”; “Vocé gostou de ser monitor?” e “O docente
responsavel o encarregou de Atividades que ndo eram do projeto (se sim,
qual?)”. Devera ainda indicar os pontos positivos € negativos ¢ alguma sugestao
para melhorar o projeto.

Os certificados serdo emitidos apds a conclusio do projeto.
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2.4.5.1 Os certificados de Orientagdo (docente responsavel) e coorientagdo
(colaborador), serdo emitidos pela CAE com os dados fornecidos no projeto,
apés a entrega do “Relatorio do Projeto” e da “Avaliagdo da Atuagdo do
Bolsista”.
2.4.5.2 Os certificados de participagdo como bolsista serdo emitidos pela CAE
com os dados fornecidos no formulério online, apos a entrega do “Relatorio do
Projeto” e da “Avaliagdao da Atuagdo do Bolsista” pelo docente responsavel e da
“Auto—Avaliagdo” pelo Bolsista, que deverdo ser entregues até 04 de margo de
2022.

2.4.6 O tramite do processo ocorrera conforme anexo VIII.

2.5  Projetos submetidos por docentes que tenham pendéncias relativas a outros

editais de Bolsa Ensino ndo terdo as proposi¢des homologadas.

2.6 Discentes que tenham pendéncias relativas a outros editais de Bolsa Ensino terdo

sua participagdo indeferida.

3. DA SELECAO DO BOLSISTA

3.1 O interessado se inscrevera no projeto com o professor responsavel.

3.1.1 O interessado devera ser estudante regularmente matriculado no IFSP Campus
Braganga Paulista em curso com carga horaria igual ou superior a 200 horas.

3.1.2 O interessado deverd ter disponibilidade compativel entre os horarios de suas
atividades académicas e os propostos para o desenvolvimento daquelas proprias do
projeto ao qual estara vinculado.

3.2 O docente responsavel selecionara os estudantes obedecendo os pré-requisitos
estabelecidos neste edital e no projeto.

3.2.1 O docente responsavel anexara o resultado da selecao (Anexo VII) ao processo e
encaminhara para a CAE.

33 Os estudantes selecionados para ser bolsistas preencherdao o formulario online no

link http://bra.ifsp.edu.br/formulario-bolsa-ensino/

3.3.1 Os Termos de Compromisso (Anexo II) sdo gerados automaticamente pelo
formulario online, ¢ recebidos nos e-mails do estudante e da CAE.
3.3.2 O estudante menor de 18 anos encaminhara para a CAE via e-mail

(cae.bra@ifsp.edu.br) uma declaragdo assinada pelo responsavel autorizando-o a fazer a

monitoria (Anexo VI) e copia de documento do responsavel que contenha a assinatura.
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3.3.3 O estudante encaminhara copia digitalizada de seu RG, CPF, e comprovante de
matricula atualizado para o e-mail da CAE. Os originais poderdo ser solicitados para
conferéncia.

334 A CAE gerara O Termo de Compromisso no SUAP, solicitard a assinatura
eletronica do estudante e anexara ao processo.

3.3.5 A CAE anexard ao processo copia do edital e os documentos dos itens 3.3.2,

3.3.3 e 3.3.4 e encaminhard o processo para a Coordenagao de Curso.

4. DA BOLSA DE ENSINO VOLUNTARIA

4.1 O ntimero de projetos da Bolsa de Ensino Voluntaria dependera da demanda das
disciplinas e dos cursos do Campus Braganca Paulista.

4.2  As atividades semanais do discente, referente a Bolsa de Ensino Voluntaria,
serdo entre 1 (uma) hora e 5 (cinco) horas, compativeis com suas atividades académicas,
permitidas apenas fragdes de 30 (trinta) minutos.

4.2.1 — O discente poderd acumular bolsa de ensino voluntdria com outras bolsas de
ensino, pesquisa ou extensdo, nao podendo ultrapassar o acimulo de 15 (quinze) horas

para estudantes do Nivel Médio ou 20 (vinte) horas do Ensino Superior.

5.  DAS DISPOSICOES GERAIS
5.1 Os casos omissos, ndo previstos neste Edital, serdo julgados pela Diretoria Geral

do Campus Braganca Paulista do IFSP.

Bragancga Paulista, 31 de marc¢o de 2021

Jodo Roberto Moro
Diretor Geral
Campus Braganca Paulista
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COORDENADORIA DE APOIO AO ENSINO
EDITAL N° 11/2021 - PROGRAMA DE BOLSA DE ENSINO

ANEXO 1
PROJETO DE BOLSA DE ENSINO VOLUNTARIA

IDENTIFICACAO (2.2.2)

Titulo do Projeto:

Docente Responsavel:
CPF

Docente Colaborador:
CPF

Carga horaria semanal do projeto /
docente responsavel

Carga horaria semanal do projeto /
docente colaborador

Numero de discentes

Carga horaria semanal do projeto /
discente

Rol de disciplinas relacionadas ao projeto (atendidas)

Componente Curricular Curso

DESCRICAO (2.2.3)

Resumo do projeto

Objetivos gerais

Justificativa (com revisao bibliografica)

Resultados esperados com o projeto

Qual expectativa de atendimentos com esse projeto?

Bibliografia utilizada




INFORMACOES PARA SELECAO DOS BOLSISTAS (2.2.3):
Rol de disciplinas que o candidato deve estar cursando ou tenha cursado com
aproveitamento e que o habilite para realizar as atividades previstas:

Disciplina Curso

Perfil do bolsista (curso/semestre)

Quais os objetivos das agdes do bolsista?

Outras informagdes que achar pertinente:

Data: / /

Docente Responsavel
Assinatura digital

Parecer do Coordenador do Curso: “O Projeto em epigrafe, ¢ um projeto de Ensino de
acordo com a Portaria n® 1254, de 27 de marco de 2013

Coordenador de Curso
Assinatura digital




COORDENADORIA DE APOIO AO ENSINO
EDITAL N° 11/2021 - PROGRAMA DE BOLSA DE ENSINO

ANEXO II
TERMO DE COMPROMISSO - BOLSA DE ENSINO VOLUNTARIA

Titulo do Projeto:

Docente Responsavel:

Eu, , portador (a)
de RG n° , orgdo expedidor , CPF n*
, data de nascimento: / / , aluno (a)

regularmente matriculado(a) no semestre/modulo/ano do Curso de
, ho periodo

() matutino, () vespertino, ( ) noturno, ( ) integral sob prontuario n° ,

e-mail , telefone residencial () )

celular () sendo selecionado(a) para a Bolsa de Ensino

Voluntaria, sem remunera¢do, assume o compromisso formal, ao assinar o presente
termo, de cumprir, a partir desta data, horas semanais de bolsa de ensino

voluntério junto ao Curso de nos horarios a seguir:

dia 1nicio término

Segunda

Terca

Quarta

Quinta

Sexta

Sabado

Declaro estar de acordo que:

1. O ndo comparecimento sem motivo justificado por 08 (oito) dias consecutivos e/ou 15 (quinze) dias
/W Aernados, dentro de um més, implicara no cancelamento da bolsa de ensino voluntaria.

2. A participagdo no programa de bolsa de ensino voluntiria ndo estabelece nenhum vinculo
empregaticio com o Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo.

3. Declaro que ndo ha incompatibilidade de horario com minhas demais atividades escolares no Instituto
Federal de Sao Paulo — Campus Braganga Paulista, as quais me dedico no turno
4. Este Termo de Compromisso poderd ser desfeito por iniciativa do Instituto Federal de Educagao
Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo, a qualquer tempo, se assim achar conveniente ao desenvolvimento
das atividades.

Braganca Paulista, de de 2021

Estudante Bolsista
Assinatura digital




COORDENADORIA DE APOIO AO ENSINO
EDITAL N° 11/2021 - PROGRAMA DE BOLSA DE ENSINO
ANEXO III
RELATORIO DE BOLSA DISCENTE DE ENSINO:
AVALIACAO PELO DOCENTE RESPONSAVEL

Titulo do Projeto:

Docente Responsavel:

Atividades Realizadas/Procedimentos adotados:

Recursos utilizados:

Objetivos alcangados:

Resultados alcancados:

Dificuldades encontradas para a execugao do projeto:




Consideracdes Finais:

Bibliografia utilizada:

Observacoes:

Braganca Paulista, / /

Docente Responsavel
Assinatura digital

Coordenador de Curso
Assinatura digital



COORDENADORIA DE APOIO AO ENSINO
EDITAL N° 11/2021 - PROGRAMA DE BOLSA DE ENSINO

ANEXO IV

FICHA DE AVALIACAO DA ATUACAO DO BOLSISTA

Titulo do Projeto:

Docente(s) Responsavel(eis):

Discente:

Pront: Curso

Periodo de Execugao (dd/mm/aaaa):

CONCEITO: R — Regular B — Bom 0 - Otimo

ITENS R B (0]
Assiduidade
Pontualidade

Relagdes com os colegas

Relagdes com o docente responsavel

Dedicagao e consciéncia profissional

Qualidade de trabalho

Interesse em aprender

Iniciativa

Segurancga do trabalho

Ordem e Método

Observagdes:

Braganca Paulista, / /
Estudante Bolsista Docente Responsavel Coordenador de Curso
Assinatura digital Assinatura digital Assinatura digital




COORDENADORIA DE APOIO AO ENSINO
EDITAL N° 11/2021 - PROGRAMA DE BOLSA DE ENSINO

ANEXO V

AUTO-AVALIACAO DO BOLSISTA

Titulo do Projeto:

Docente Responsavel:

Discente:

Pront: | Curso

Periodo de Execugdo (dd/mm/aaaa):

CONCEITO: R-—Regular _ B-—Bom O - Otimo
AUTOAVALIACAO DA ATUACAO DO BOLSISTA R B (0]

Assiduidade

Pontualidade

Relagdes com os colegas

Relagdes com o docente responsavel

Seguranca do trabalho

CONCEITO: S - S~im N —Nio O — Ocasionalmente

AVALIACAO DO PROJETO S N 0]

O docente responsavel apoiou suas atividades

O projeto contribui para seu crescimento académico

Vocé gostou de ser monitor?

O docente responsavel o encarregou de Atividades que ndo
eram do projeto (se sim, qual?)

Em relagdao a monitoria indique os pontos POSITIVOS

Em relacao a monitoria indique os pontos NEGATIVOS

Sugestoes:

Braganca Paulista, / /

Estudante Bolsista
Assinatura digital




COORDENADORIA DE APOIO AO ENSINO
EDITAL N° 11/2021 - PROGRAMA DE BOLSA DE ENSINO

ANEXO VI
AUTORIZACAO
Titulo do Projeto:
Docente Responsavel:
Eu, >
portador (a) de RG n° , responsavel pelo estudante

o

, portador (a) de RG n

, autorizo o referido estudante a participar do

programa Bolsa de Ensino como Voluntéario (a), sem remuneracdo, cumprindo a partir

desta data, horas semanais.

Declaro estar de acordo que:

1 O ndo comparecimento sem motivo justificado por 08 (oito) dias consecutivos e/ou 15
(quinze) dias alternados, dentro de um més, implicard no cancelamento da bolsa de
ensino voluntéria.

2 A participacdo no programa de bolsa de ensino voluntaria ndo estabelece nenhum
vinculo empregaticio com o Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo
Paulo.

3 Este Termo de Compromisso podera ser desfeito por iniciativa do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo, a qualquer tempo, se assim achar
conveniente ao desenvolvimento das atividades.

Braganca Paulista, de de 2021

Assinatura do Responsavel quando menor de 18 anos

Obs.: esta declaragao pode ser impressa, ou escrita pelo requerente encaminhada ao e-
mail cae.bra@ifsp.edu.br acompanhado da cépia de documento de identidade do
responsavel que assinou o documento. Os documentos podem estar em formato pdf ou
imagem.
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COORDENADORIA DE APOIO AO ENSINO
EDITAL N° 11/2021 - PROGRAMA DE BOLSA DE ENSINO

ANEXO VII
RESULTADO DA SELECAO

Titulo do Projeto:

Docente Responsavel:

N° de bolsistas do projeto:
Bolsista(s) Selecionado(a)(s):
1-

2-

3-

4-

n-

Lista de Espera:

1-

2-

3-

4-

n-

Desclassificado:

1-

2-

3-

4-

n-

Braganca Paulista, de de 2021

Docente responsavel
Assinatura




COORDENADORIA DE APOIO AO ENSINO
EDITAL N° 11/2021 - PROGRAMA DE BOLSA DE ENSINO

ANEXO VIII
PROGRAMA DE BOLSA DE ENSINO

Docente

¢ solicita ao Coordenador (a) do curso que compartilhe o documento com ele(a).
Coordenador (a) de Curso

e compartilha o Template do projeto com o docente (anexo IX, item 1, letras “a”,
“b”, “c”)

Docente

e submete o projeto ao coordenador (anexo IX, item 1, letra “d”, “e”)

e seleciona o (a)(s) estudante(s)

¢ informa o resultado da selecdo aos estudantes, anexa o documento (anexo VII)
No processo

e encaminha o processo para a CAE

Estudante selecionado

e preenche o formulario online

e encaminha para a CAE os documentos de identificacdo e atestado de matricula
e encaminha para a CAE autorizagdo (menor de 18 anos) e o documento de
identificacdo do responsavel

CAE

verifica se a documentagao do projeto atende ao edital

cria no SUAP os Termos de Compromisso (gerados pelo formuldrio online),
solicita as assinaturas dos estudantes

anexa ao processo os Termos de Compromisso assinados,

anexa ao processo copia do edital

anexa ao processo os documentos comprobatorios da elegibilidade do estudante
publica o resultado.

autoriza o inicio dos bolsistas.

encaminha o processo ao Coordenador de Curso

Coordenador(a) de Curso

e anexara ao processo o relatdrio e a Avaliacdo do Bolsista, ambos feitos pelo
docente responsavel, ao final do projeto.

e devolve o processo a CAE.

A CAE

e cria no SUAP autoavaliagdo do bolsista

e solicita as assinaturas dos estudantes

Estudante bolsista

e preenche e assina a autoavaliagdo do bolsista

A CAE

e anexa ao processo a autoavaliacao do bolsista

e emite os certificados

e finaliza o processo.



COORDENADORIA DE APOIO AO ENSINO
EDITAL N° 11/2021 - PROGRAMA DE BOLSA DE ENSINO

ANEXO IX
PROCEDIMENTOS NO SUAP

A Bolsa de Ensino ainda nao tem procedimento proprio no SUAP. Para facilitar seu
tramite foram criados alguns documentos que servirdo de Template. Os documentos
foram compartilhados com as Coordenagdes de Curso através das siglas a seguir:
CTMCT-BRA (Técnico concomitante/subsequente em Mecatronica);

CTINF-BRA (Ensino Médio Integrado de Informatica);

CTEEL-BRA (Ensino Médio Integrado de Eletroeletronica);

CTMEC-BRA (Ensino Médio Integrado de Mecanica)

ADS-BRA (Tecndlogo de Analise e Desenvolvimento de Sistemas);

CECA-BRA (Engenharia de Controle de Automacao);

MAT-BRA (Licenciatura em Matematica)

O(A) docente que desejar submeter um projeto podera solicitar ao Coordenador (a) do
curso que compartilhe o documento com ele(a).
A seguir as instrucdes para utiliza-los (Templates)

1 — Projeto (ANEXO 1)
Para o coordenador de curso:

https://suap.ifsp.edu.br/documento_eletronico/visualizar documento/158097/

e Clonar o documento

e Preencher setor dono com a sigla do curso

e Assunto: “Projeto de Bolsa de Ensino de (nome do projeto — obs.: se for de
apoio a disciplina basta o coédigo da disciplina)

e Salvar

e Setores que podem editar e ler: CAE-BRA
e Servidores que podem editar e ler: nome do docente
e Enviar

Para o docente:

No cabegalho registra que ¢ “Bolsa de Ensino Voluntéria”
preencher conforme edital

concluir

assinar

solicitar assinatura (coordenador de curso)



2 — Termo de compromisso (ANEXO II)
Para o estudante:
Estudante apds entrevista com o responsavel, se aprovado no projeto devera preencher o

formuldrio online no link: http://bra.ifsp.edu.br/formulario-bolsa-ensino/
Ap0s o preenchimento, o estudante encaminhard para o e-mail cae.bra@ifsp.edu.br os

documentos em formato digital PDF ou imagem:
e Documento de identificagcao
e CPF
e Comprovante de Matricula
e Autorizagdo do responsavel para menores de 18 anos.

Para a CAE:

A CAE anexara os documentos enviados pelo estudante (Termo de Compromisso, 0s
documentos de identificagdo e a autorizacdo para os menores de 18 anos) e o edital ao
processo (obs.: no SUAP todos os documentos devem ser anexados no formato PDF.
Aqueles que forem encaminhados no formato de imagem podem ser convertidos

inserindo no word e imprimindo/salvando como PDF):
a) Acessar o Processo
e upload de documento externo
e escolher o documento
e preencher conforme o caso:

Documento de o
~ Termo de . . ~ Autorizacdo do .
Opgoes . identificacdo e , Edital
COMPromisso responsavel
CPF
ol copia simples copia simples copia simples copia simples
Conferéncia: p P p p P P p P
. Identificacdo N Edital geral
Tipo: Termo : autorizagao (exceto
pessoa fisica NN
licitacoes)
Termo de
Assunto: compromisso — | RG (ou o tipo Autorizagao Edital
nome do do documento)
estudante
Nivel de publico publico publico Piblico
acesso
Setor dono CAE-BRA CAE-BRA CAE-BRA CAE-BRA
Numero Pode ignorar Pode ignorar Pode ignorar Pode ignorar
Ano: atual atual atual atual
Sigla do setor | CAE-BRA CAE-BRA CAE-BRA CAE-BRA
Sigla do tipo | Termo de' RG (ou o tipo Autorizacio Edital
de documento | compromisso do documento)
e Salvar
e Assinar

3 — Relatorio (ANEXO 111) e Avaliacdo do Bolsista (ANEXO IV)
Para o Docente Responsavel

a) Acessar o documento pelo link:



http://bra.ifsp.edu.br/formulario-bolsa-ensino/
mailto:cae.bra@ifsp.edu.br

para o relatorio:
https:/suap.ifsp.edu.br/documento_eletronico/visualizar documento/159444/
para a avaliacio do bolsista:
https:/suap.ifsp.edu.br/documento_eletronico/visualizar documento/159569/
b) Acoes:
Clonar o documento
Preencher setor dono
Assunto: “Relatorio do Projeto (nome do projeto)
Salvar
c) Compartilhar documento:
e Setores que podem ler: CAE-BRA
e Setores que podem ler: Coordenag¢ao do Curso

e Enviar
d) Editar
e preencher conforme edital
e concluir
e assinar

e solicitar a assinatura do Coordenador de Curso

e solicitar a assinatura do Discente (na Avaliacdo do Bolsista)
e) Processo

e adicionar ao processo “numero do processo do projeto”

4 — Autoavaliacdo do Bolsista (ANEXO V)
Para a CAE:
a) Acessar o documento pelo link:

https://suap.ifsp.edu.br/documento_eletronico/visualizar documento/159586/
b) Acdes:
Clonar o documento
Preencher setor dono
Assunto: “Autoavaliacdo do bolsista - (nome do projeto) ”
Salvar
c) Compartilhar documento:
e ler e editar: Nome do discente
e Enviar

Para o discente:

d) Editar
e preencher conforme edital
e concluir
e assinar

5 — Resultado da selecdo de Bolsista (ANEXO VII)
Para o Docente Responsavel
a) Acessar o documento pelo link:
https:/suap.ifsp.edu.br/documento_eletronico/visualizar documento/160011/
b) Acoes:

e Clonar o documento



https://suap.ifsp.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/159444/
https://suap.ifsp.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/159569/
https://suap.ifsp.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/159586/
https://suap.ifsp.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/160011/

Preencher setor dono
Assunto: “Relatdrio do Projeto (nome do projeto)
Salvar

Setores que podem ler: CAE-BRA
Setores que podem ler: Coordenagao do Curso
Enviar

preencher conforme edital

concluir

assinar

adicionar ao processo “numero do processo do projeto”



